A | Huratorium
» | Oswiaty

o w Rzeszowie

Prowadzenie i archiwizowanie
dokumentacji przebiegu
nauczania




Przepisy prawne dotyczagce prowadzenia, archiwizacji
i przekazywania dokumentow:

o Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe,

o Ust 14 inia 2016 r P : 7ai _p -

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji,

o Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

o Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

o Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej.

o Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 26.04.2018 r. w sprawie swiadectw,

dii/omo'w ian’stwowich i innich drukow szkolnich.



Przez dokumentacje przebiegu nauczania rozumiemy
wszelkie akta dotyczgce przebiegu edukacji,
zwlaszcza odnoszace sie do wynikdw nauczania, sg
to w szczegolnosci:

» ksiegi uczniéw/stuchaczy/wychowankow,

> ksiegi ewidencji dzieci podlegajgcych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego, obowigzkowi szkolnemu,

» ksiegi arkuszy ocen,

» uchwaty rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania
i promowania ucznidw oraz ukonczenia szkoty,

» protokoty egzaminéw dojrzatosci, egzamindw zawodowych,
» dzienniki lekcyjne i dzienniki innych zaje¢,
» indeksy, Swiadectwa nieodebrane,

» rejestr wydanych Swiadectw.



W przejetej przez nas dokumentacji stwierdzamy
czesto nastepujgce pomyiki i braki:

Szkoty Podstawowe

Gimnazja

Szkoty ponadpodstawowe,

ponadgimnazjalne

Rdznica w dacie urodzenia
i peselu ucznia (inny pesel,
inna data urodzenia)

Rdznica w dacie urodzenia
i peselu ucznia (inny pesel,
inna data urodzenia)

Rdznica w dacie urodzenia
i peselu ucznia (inny pesel,
inna data urodzenia)

Imie inne niz dowodzie czy
w akcie urodzenia,

Imie inne niz dowodzie czy
w akcie urodzenia,

Imie inne niz dowodzie czy
w akcie urodzenia,

Brak w arkuszu ocen daty
uchwaty Rady
Pedagogicznej

Brak w arkuszu ocen daty
uchwaty Rady Pedagogicznej

Brak w arkuszu ocen daty
uchwaty Rady Pedagogicznej




W przejetej przez nas dokumentacji stwierdzamy
czesto nastepujgce pomytki i braki—cd.:

Szkoty Podstawowe

Gimnazja

Szkoty ponadpodstawowe,

ponadgimnazjalne

Brak w ksiedze uczniow
informacji dotyczacej nr
sSwiadectwa

Brak w ksiedze ucznidow informacji
dotyczacej nr swiadectwa

Brak w ksiedze uczniow informacji
dotyczacej nr swiadectwa

Brak informacji o zdaniu egzaminu
z przygotowania zawodowego/
nauki zwodu (dot. dokumentacji do
2005 r., po tym terminie OKE)

Brak protokotéw dotyczacych
egzaminu z przygotowania
zawodowego/ nauki zwodu (dot.
dokumentacji do 2005 r., po tym
terminie OKE)

Brak w ww. dokumentacji
wymaganych dat i podpisow
wychowawcy, dyrektora

Brak w ww. dokumentacji
wymaganych dat i podpisow
wychowawcy, dyrektora

Brak w ww. dokumentacji
wymaganych dat i podpisow
wychowawcy, dyrektora




llos¢C zatozonych spraw

llos¢ ztozonych
whnioskow o wydanie Odmowa
duplikatu wydania
Swiadectwa, z powodu brakow
dyplomu, w dokumentac;ji
zaswiadczenia

2016

2017

2018 (do 1.08.)




2010
2011

2012
2013

2014
2015

2016
2017

llo$¢ przejetych szkoét
w latach 2010 - 2017

llos¢ przejetych szkot

18
32

25
45

37
51

61
29
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